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1. meliékiet Az Igazgatdsdg 8/2023.(1.9.) sz6mu hatdrozatdval elfogadia

Iratbetekintési Szabdlyzat

(Hatélyos 2023. januér 9-61)

A tagi iratbetekintési jogot az Osszefogas Lakasszovetkezet Alapszabalyanak keretei kdzott
az alabbiak szerint szabalyozza:

1.

Az irattarba elhelyezésre kerllo irattari anyag a rendeltetésszer(ien, a Lakasszovet-
kezetnél keletkezett, adat és informacié tartalmuk miatt a selejtezési id6 hataraig ke-
zelhetd és hasznalhaté allapotban megdrzésre kerlld iratok és elektronikus adathor-
dozbk Gsszessége.

A Lakasszovetkezet az érintettséggel rendelkez6 kuldéttek, Iépcséhazi megbizottak,
tag/nem tag tulajdonosok részére biztositia a Lakésszévetkezet adatkezeld elektroni-
kus nyilvantartasaiban, irattaraban érzétt iratokba vald betekintést.

A Lakasszovetkezet gazdalkodasahoz, szervezeti mikddéséhez f(iz6dd, a Lakasszo-
vetkezet irattdraban 6rzott iratokba vald betekintést a Lakasszovetkezet illetékes
munkatarsatél irasban kell kérni, megjeldlve;

a. azirat targyat,

b. keletkezésének idejét, helyét és

c. atudakozédas okat.

Csak az Lsztv. 41.§ e. pontjanak megfelel6 iratba lehet betekinteni, az Alapszabaly-
ba, valamint a kozgytilési jegyz6konyvbe, illetéleg a tag jogai gyakorlasaval, kotele-
zettségei teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratokba.

Az iratbetekintésre csak a targykort érintd osszes jogszabalyi (GDPR (az EU
2016/679. sz. altaldnos adatvédelmi rendelet), Lsztv (2004.évi CXV. Tv.). Pik.
(2013.évi 5. Tv.)) és belsd szabalyzati feltétel teljesitése esetén van lehetdség, az
érintett személyes adatok kitakarasa mellett és az egyéb esetleges adatvédelmi, ti-
tokvédelmi szabalyok figyelembe vételével.

Az iratbetekintés megengedésének feltétele, hogy az érintett személy egy a Pik.
3.23.§-anak megfeleld titoktartasi nyilatkozatot irjon ala, illetéleg az iratbetekintési jog
gyakorlasa megtagadhatd az Igazgatosag részérdl énmagéaban azért is, mert a bete-
kintést kér6 a jogat visszaélésszerlien gyakorolja.

Az iratbetekintés megengedettségérdl, annak helyérdl, idejérél, és az irat-betekintés
kéltseégérél a Lakasszbvetkezet szoban, vagy levélben értesiti a kérelmezét, miutan a
targyban hatarozatot hozott.

A Lakéasszdvetkezet szamitdgépes rendszerébdl, adattaraibél vald hozzaférést a La-
kasszdvetkezet biztositja a fenti rendelkezések figyelembe vételével.
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9.

A papir alapu iratok megtekintése csak helyben, a Lakasszévetkezet munkatarsanak
jelenlétében torténhet.

10. A Kildotigy(lesi jegyzékdnyvek, részkézgylilési, tagértekezleti jegyzékdnyvek és

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

meliékleteik a meghatalmazasok kivételével, a Lakasszévetkezet belsd szabalyzatai,
a tag/nem tag tulajdonos jogaival, kitelezettségeivel és a Lakasszdvetkezet altal ke-
zelt sajat ingatlan-tulajdonrészével kapcsolatban, valamint esetlegesen a lépcséha-
zaval, épiletével Gsszefliggésben keletkezett jogai gyakorlasaval, kételezettségei
teljesitesevel dsszefiiggd hatarozatok, dokumentumok, a tag fizetési kételezettségét
kozvetlendl érinté dokumentumok (egyenleg, felszdlitas stb.) az Alapszabdalyban és a
Lakasszévetkezetekrdl szold 2004. évi CXV. Térvényben biztositott jogok alapjan
megtekinthetdk.

A tartozok listajat a tag, csak a sajat éplilete vonatkozasaban ismerheti meg szemé-
lyes iratbetekintés soran, amennyiben titoktartasi nyilatkozatot tett.

A Lakasszbvetkezet altal harmadik személlyel kotott szerzédések a megkétéstél
szamitott (5) 6t évig, bizalmas, aktiv lizleti informaciokat tartalmazé iratok, amelyekbe
csak igazgatosagi tag, illetbleg az Igazgatdsag ilyen iranyG dontése esetén kiildott,
valamint a Felligyel®6 Bizottsag tagja tekinthet be. Ezekrél az iratokrél, a szerzédést
alairo felek egyetértd hozzajarulasa nélkil masolat nem készitheté, azok elektronikus
formaban térténd kiadasa tilos!

Lezart gazdasagi idoszak az a gazdasagi év, amelyrél a Lakdsszdvetkezet Kiildott-
gyllésén a kilddttek az éves gazdasagi beszamolét elfogadtak, és ezzel az elmult
gazdasagi évet lezartak.

Az iratbetekintésért és fénymasolasért koltségtéritést kell fizetni, melyet minden év-
ben az Igazgatésag hataroz meg. A koltségtérités aranyos az ligyintézésre forditott
koltségekkel (6nkoltséget és az iratmasolasi dijat foglalja magéabal).

Az iratbetekintési koltségtéritést, az irattari anyagokba val6 betekintéseket, masolat
keszitését utdlag is ellenbrizheté moédon dokumentalni kell nyilvantarté kényvben,
ahol fel kell tiintetni, ki, mikor, milyen célbél, milyen iratokat kért, késziilt-e fénymaso-
lat, a kbnyvben az atvételt, vagy a betekintés tényét alairadsaval igazolja. iratbetekin-
tés esetén a dokumentumokroél elektronikus masolat nem késziilhet (pl. fényképezés,
szkennelés stb.). Az iratok masolasat minden esetben a lakasszévetkezet alkalma-
zottai végzik.

Az elektronikus levelezés nem tekinthetd hitelesnek; kiilénésen a felszélitasok, pana-
szok tekintetében az esetlegesen eléfordulé adatvesztések miatt. A kérelmek befo-
gadésa igazolt postai killdemény Utjan térténhet.

Koltségtérités dija: Az irat el6készitésével kapcsolatos kéltség térités dsszege le-
zart gazdasagi id0szak esetében 1.000.-Ft/ féléra, folyd gazdasagi évre vonatkozé
iratok esetében 500.-Ft/ félora.

Iratmasolas koéltsége: 100,-Ft/ A/4 —es oldal, rajzok esetében 200,-Ft/A/3-as oldal
esetén.
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19. A koltségtérités dija és az iratmasolas koltsége nem szévetkezeli tag esetén a
17. és 18. pontban meghatarozott kéltségek haromszorosa.

20. A kuldétt és a lépcsdhazi megbizott irasbeli iratbetekintési kérelme esetén, amennyi-
ben a kerelembdél megallapithatd, hogy arra a lépcséhazi, éplileti k6zésség érdeks-
ben keril sor, a 17. és 18. pontban meghatarozott kdltségeket nem kell megfizetni.

Az Iratbetekintési Szabalyzatot és a mellékleteit képezd nyilatkozatmintakat (munkavallaldi,
tisztségviseldi, tagi titoktartési nyilatkozat, iratbetekintési kérelem), az Osszefogas Lakas-
szOvetkezet Igazgatésaga 2019. okiéber 15.-ei Ulésén a 85./2019.(10.15.) és a
86./2019.(10.15.) szamu hatarozataval elfogadta, 5/2023.(1.9.) hatarozatéval médositotta. A
Szabalyzat elfogadasa napjan lép hatélyba és a mar folyamatban 1évé iratbetekintési kérel-
mek tekintetében is alkalmazni kell.

Budapest, %023. januar 9.

g G -

Abonyi Janos
elndk

Mellékletek:

1.) Kiegészitd informacidk az irat betekintési jogosultsaggal kapcsolatban
2.) Tisztségviselbi, Kuldétti titoktartasi nyilatkozat

3.) Titoktartasi Nyilatkozat

4). Iratbetekintési kérelem
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1. sz. melléklet
Kiegészitd informacidk az irat betekintési jogosultsiggal kapcsolatban:

1.) A Lakdsszévetkezetekrél szol6 2004. évi CXV. térvény 41. §-a szabélyozza a tag jogait, ennek e)
pontja a kovetkez8ket mondja ki: ,e) o lakdsszovetkezetre vonatkozé bdrmely kérdésben a
tisztségviselGktdl tdjékoztatdst kérjen, és az Alapszabdlyba, valamint a kézgydilési jeqyzékényvbe,
illetéleg a jogaival, kotelezettségeivel kapcsolatban keletkezett iratokba betekintsen, tovdbbd
ezekrél — a mdsoldsi kltség megfizetése mellett — mdsolatot kérjen.”.

2.) atartozok listdjaba torténd betekintés lehetdsége a Lakadsszovetkezetekrsl sz6l6 2004. évi CXV.
torvény 42. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti, az Alapszabalyban eldirt fizetési kdtelezettség
elmulasztasabdl eredé hatralék olyan szévetkezeti vagyoni helyzetet érint adat, amelyrél az
lgazgatésag a Lakdsszovetkezet kiildéttgy(Glését évente tajékoztatni koteles, amelyrél a
Lakasszovetkezet tagjai és nem tag tulajdonosai egyardnt megismerhetnek.

3.) Ptk. 3:23, § [Titoktartasi és felvilagositasi kotelezettség]

(1) A vezetd tisztségviseld a jogi személy tagjai, tagsag nélkiili jogi személy esetén a
jogi szemely alapit6i részére kételes a jogi személyre vonatkozdan felvilagositast adni,
és szamukra a jogi személyre vonatkozé iratokba és nyilvantartiasokba betekin-
tést biztositani. A felviligositist és az iratbetekintést a vezetd tisztségviselé a jo-
gosult altal tett irasbeli titoktartasi nyilatkozat tételéhez kotheti.

(2) A vezeté tisztségviselé megtagadhatja a felvildgositast és az iratokba val6 be-
tekintést, ha ez a jogi személy iizleti titkat sértené, ha a felvildgositist kéré a jogit
visszaélésszeriien gyakorolja, vagy felhivis ellenére nem tesz titoktartisi nyilat-
kozatot. Ha a felvilagositast kéré a felvilagositds megtagadésat indokolatlannak tartja,
a nyilvantart6 birosagtol kérheti a jogi személy kotelezését a felvilagositas megadasa-
ra.”
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2. sz. mellékiet

TISZTSEGVISELS!, KULDOTTI TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott (Név).nvrees e , 1AKCIM: e anyja neve: ........... v
statusza: .... (|gazgatosag, vagy feliigyel6 bizottsag tagja, kiild6tte}), mint az Osszefogas Lakas-
szévetkezet (szekhely 1165 Budapest, Hilda u. 1., cg.sz.: 01-02-051097) tisztségvisel6je/kildéttje az
alabbi nyilatkozatot teszem:

1.

Budapest,

Tudomaéssal birok arrdl, hogy a Lakasszovetkezet tevékenysége tekintetében az EU
2016/679. sz. altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) és az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény alapjan adatkezeld-
nek mindsiil. Ennek kovetkeztében biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelését
végzd személyek titoktartdsi kotelezettségvallalast tegyenek. Kijelentem, hogy a ,,sze-
mélyes adat” GDPR szerinti fogalmat megismertem. Kijelentem, hogy a tisztségvise-
16i/kiildotti tevékenységemmel, figyellatdsommal Gsszefiiggésben a tudomdsomra jutott
személyes adatokat kizarélag a tisztségvisel6i/kiildotti feladataim teljesitése céljabol ke-
zelem és tovabbitom, més célra nem hasznalom, azokat illetéktelen személyekkel nem
k6zl6m, nem adom 4t. A személyes adatokat nyilvanossagra nem hozom, azokhoz jogo-
sulatlan hozzaférést nem engedek. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettsé-
gem megszegése a tisztségvisel8i/kiildotti feladataimhoz kapcsolddo kotelezettségek 1€é-
nyeges megsértésének mindsiil. Tudomasul veszem tovabba a Biintetd Torvénykonyv
személyes adattal valé visszaélés bilincselekményére vonatkozo lakasszovetkezeti tajé-
koztatast. Tudomasul veszem tovabba, hogy az ilyen magatartdsommal a Lakasszdvet-
kezetnek okozott kart kételes vagyok megtériteni.

Alulirott, a jelen nyilatkozat alairdsival kételezettséget vallalok arra is, hogy a Lakés-
szdvetkezetre vonatkozéan a részemre atadott barmilyen dokumentaciobol szarmazo,
valamint barmilyen mas moédon tudomasomra jutott barmilyen adatot, informaciét meg-
Orzom, kiillonds tekintettel az tizleti titoknak mindsiild informacidkra. Az iizleti titkot
képezd informacidkat nem vagyok jogosult harmadik személy tudomasara hozni, publi-
kalni, vagy barmely mas mdédon hasznositani, a lakasszévetkezet érdekei ellen felhasz-
nalni. Tartézkodom minden olyan magatartastdl, amely a lakasszovetkezet gazdasagi
érdekeit veszélyeztetné. A Lakdsszovetkezettel kotott barmilyen belsé megallapodas tar-
talmat és barmilyen tton tortént kommunikaciét (targyalas, elektronikus és papiralapu
levelezés, telefonbeszélgetés, stb.) bizalmas informacidként kezelem. Tudomasul ve-
szem, hogy a fenti kotelezettségem megszegése esetén a hatdlyos jogszabalyok szerinti
jogi felelosséggel és teljes anyagi felelésséggel tartozom.

tisztségvisel6/kiildott
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3.sz. melléklet
Osszefogds Lakasszovetkezet
1165 Budapest, Hilda utca 1.
Iktatéoszam: /

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott:

anyja neve:

személyazonosité igazolvany szama:

lakcim: ,

mint az Osszefogds Lakasszovetkezet tagja/nem tag tulajdonosa tudomdssal birok arrdl, hogy a Lakasszivet-
kezet tevékenysége tekintetében az EU 2016/679. sz. dltalinos adatvédelmi rendelet (GDPR) és az infor-
micios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény alapjin adatke-
zelonek mindsiil. Ennek kivetkeztében biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelését végzé szemé-
lyek titoktartasi kotelezettségvallalast tegyenek. Kijelentem, hogy a ,,személyes adat” GDPR szerinti fo-
galmit megismertem. Kijelentem, hogy az iratbetekintésem sordn esetlegesen tudomdsomra juté szemé-
lyes adatokat mds célra nem hasznalom, azokat illetéktelen személyekkel nem kézlém, mds részére nem
adom 4t. A személyes adatokat nyilvinossigra nem hozom, azokhoz jogosulatlan hozzaférést nem enge-
dek. Tudomasul veszem, hogy a Biinteté Torvénykonyv személyes adattal val6 visszaélés biincselekményé-
re vonatkoz6 lakasszovetkezeti tijékoztatast. Tudomdsul veszem tovibba, hogy az ilyen magatartisommal
a Lakdsszivetkezetnek, illetéleg a személyes adat feljogositottjanak okozott kart kiteles vagyok megtéri-
teni.

Budapest,
titoktartasra kotelezett
Az alairas el6ttiink, mint tanuk el6tt tértént -én:
1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:
Aldiras: Aldiras:
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4.sz. mellékiet
Osszefogds Lakdsszovetkezet

1165 Budapest, Hilda utca 1. Iktatészam: /
IRATBETEKINTESI KERELEM

Alulirott:

anyja neve:

tulajdonomban all6 lakasszovetkezeti ingatlan:

lakcim: , mint
a) (cim) 1épcs6haz 1épeséhazi megbizottja
b) kiild6tt

¢) maginszemély

az Osszefogas Lakasszovetkezetnél iratbetekintést kérek.

Tudomasul veszem, hogy az Iratbetekintés koltsége:
a) b) Lépcsdhdazi megbizottként, killddttként koltségmentes.

c) Magénszemélyként az alabbiak szerint kéltségtéritéses:

Koltségtérités dija: Az irat elokészitésével kapcsolatos koltség térités dsszege lezart gazdasagi id6szak
esetében 1.000.-Ft/ fldra, foly6 gazdasagi évre vonatkozd iratok esetében 500.-Ft/ félora.

Iratmdsolas koltsége: 100.-Ft/A/4 —es oldal, rajzok esetében 200.-Ft/A/3-as oldal esetén.

A koltségtérités dija és iratméasolds koltsége nem szovetkezeti tag esetén a koltségek hiromszorosa.

Igényelt iratok

irat targya, megnevezése keletkezés tudakozas oka
gya, meg ideje, helye

Budapest,

igénylf aldirdsa



