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Elé6zmények:
Lakasszovetkezetiink irattarozasanak

megujitaisara 2009-ben Keriilt sor, mivel az
iratok, szamlak helyes tarolasa, attekinthetdsége
selejtezése nehezen volt kovethetd, amit a
Feliigyel6 Bizottsag kifogasolt.

régi allapot

Intézkedés:

Lakasszovetkezetliink tigyvezetése 2009. julius 01-i
hatallyal atdolgozta, majd bevezette az 1]
Iratkezelési Szabalyzat-ot, amelyet megkapott
minden olyan egység (ligyvitel, gondnoksag,
karbantartas, titkarsag, jogi csoport) akiknek a
szabalyzat szerint feladatuk van annak betartasaban.

Lakasszovetkezetiink egyéb bevételként az All
épiilet  tetején  létesitett T-Mobile allomas
hozzajarulasa révén 2.5 MFt egyszeri Osszeget
kapott. Ez az Osszeg lehetdséget biztositott egy
felujitott, atszervezett irattar kialakitasara.

Megvaldsitas:

Az anyagi feltételek megteremtése utan lehetdség
nyilt  Lakdsszovetkezetiink  foldszintjén  két
helyiségben ugynevezett csavar nélkiili
polcrendszer kialakitasara, ahol a muszaki, illetve
konyvelési iratok, szamlak, illetve miszaki rajzok
tarolasa valt lehet6vé attekinthetd6 modon. Ennek
koltsége mintegy 450 eFt volt.

Miiszaki Irattar:
A miiszaki irattarban taroljuk Lakasszovetkezetlink
¢épiileteinek  valamennyi  dokumentacidjat.  Itt
minden éplilet alaprajzait, gépészeti elemeit
tartalmaz¢ irat fellelhetd.

feldjitott irattdr

Konyvelési Irattar:

Itt 6rizziik a szamviteli térvény altal meghatarozott
idotartamig eldirt szamlakat, bankanyagokat, pénz
¢és statisztikai stb. ligyek papir alapt anyagait. Az
Iratkezelési Szabalyzat a Szamviteli Torvényben
meghatarozottak szerint intézkedik az iratok 5-10-
15 eV1g torténd megdrzeés utani selejtezeserol

feldjitott irattdr

Osszefoglalva:
Az elmult id6északban (2009-2011) mintegy 3 tonna

leselejtezett, feleslegessé valt anyagot tudtunk a
Szamviteli Toérvény szerinti modon a fent leirtak
szerint megsemmisiteni. Az Iratkezelési szabalyzat,
illetve a  rendszerezett iratok  tarolasanak
megteremtésével az Osszefogas Lakasszovetkezet
irattarozasa megoldottnak tekinthet6.

Osszefogis Lakasszovetkezet
Budapest, 2012. junius 01. péntek

Abban az esetben, ha a tovabbiakban nem igényli a tajékoztatok megkiildését, azt a
titkarsag@osszefogaslakszov.hu, illetve a 06-1-402-2275 —es telefonszdémon lemondhatja.
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